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Inledning

Foljande anvisning ar en forenklad beskrivning gallande arsrakningens
utformning. Syftet med anvisningen ar att vigleda stéllforetrddare som ska
inkomma med arsrakning. Anvisningen avslutas med en checklista dar det ar
moijligt att kontrollera att ratt verifikationer ar bifogade till arsrakningen och pa
sa satt minska risken for komplettering. Det gar dven att applicera denna
anvisning pa slutrakning.

Arsrakning

Enligt 14 kap. 15 § Foraldrabalken ska gode man, férvaltare och formyndare
lamna in en arsrakning innan den 1 mars till 6verformyndaren. I arsrakningen
ska det redogoras for den férvaltning av egendom som statt under
stallforetradarens forvaltning under foregdende ar. Arsrikningen avges alltid pa
heder och samvete vilket innebar att nar arsrakningen undertecknas intygar ni
att de uppgifter som lamnats in ar fullstindiga och riktiga. Observera att
underskriften alltid maste goras for hand.

[ slutet av december eller i borjan av januari kommer de stallféretradare som ska
inkomma med arsrakning fa hem ett brev om anmodan om arsrakning.
Arsrikningsblanketten finns pd kommunens hemsida och kan fyllas i pa nitet.
Overférmyndaren ligger dven ut blanketter for rsredovisningen i receptionen
pa stadshuset i borjan av aret. Det ar inte tillatet att anvanda blyerts i
arsrakningen utan fylls drsrakningen i for hand ska detta ske med en bestdandig
penna exempelvis kulspetspenna. Tar 6verférmyndaren emot en arsrakning som
ar ifylld med blyerts kommer en ny arsrikning begaras in dar en bestdndig penna
anvants.

Du kan ansoka om en forlangd tid for inlimning om du inte har mojlighet att
lamna in arsrakningen i tid till 6verformyndaren. Ans6kan om anstand maste
goras i god tid innan sista inlamningsdagen. Grundregeln for anstandets langd ar
tva veckor. Om langre anstand behovs behover du inkomma med en ny ansékan
om anstand. Vid sarskilda skal kan dverformyndaren bevilja ldngre anstand. For
att bli beviljad anstand kravs det ett giltigt skil exempelvis sjukdom eller dodsfall
inom familjen.

Overférmyndaren genomféra dven djupgranskning pd slumpmassigt utvalda
arsrakningar. Om din arsrdkning blir utvald att djupgranskas kommer du fa hem
ett brev fran éverformyndaren dar det framgar vilka verifikationer som du
behdver komplettera med.
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Arsrakningsblanketten

Nedan foljer en kortfattad genomgang gallande vilka uppgifter som ska anges i
blanketten.

Tillgangar den 1 januari eller per forordnande dagen (A)

Det ingdende vardet pa tillgdngarna ska vara detsamma som foregaende ars
utgdende varde per 31 december. Om det ar forsta aret du lamnar in en
arsrakning ar det tillgdngarna du angivit i tillgangsforteckningen som galler. Om
du blivit férordnad en bit in pa aret ar det férre gode mannens behallning (D) i
slutrakningen som ska anges. Observera att det dr endast det konto som
stallféretradaren disponerar som ska anges under A.

6) TILLGANGAR PA TRANSAKTIONSKONTOT DEN 1 JANUARI eller per férordnandedag om drendat har pab&rjats under dret

(se foregaende arsrakning eller farteckning, enbart det konto som stallféretradare disponerar)

Bank Honkonummer Belopp Sparr {OFM:s noteringar
Summa tillgangar pa bankkonto A kr O
Ovriga tillgangar

Har anges tillgdngar som ej anvands i redovisningen (till exempel fonder,
sparkonto och huvudmannens fickpengskonto). Se foregdende drsrakning eller
tillgangsforteckning.

7) OVRIGA TILLGANGAR
Konton som stélfdretridare inte disponerar, fastigheter .
bostadsratter, virdepapper ex akfier, fonder, cbligationer Antaliandeslar Belopp Sparr OFM:s noteringar

Summa Svriga tillgangar kr 0

Verifikationer som ska bifogas tillgangar periodens boérjan

Oftast behovs det inga verifikationer som styrker tillgangarna per 1 januari eller
per forordnade datum da detta redan framgar av tidigare inlamnad arsrakning
eller forteckning. Har det framkommit nya tillgdngar som ni inte kdnde till vid
inlamnandet av forra arsrdakning eller forteckning ska verifikationer bifogas éver
dessa.
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Inkomster (B)

Har anges samtliga inkomster som huvudmannen haft under perioden.

Det ar plustransaktionerna som framgar av kontoutdrag for transaktionskontot
som ska redovisas. De inkomster som ar skattepliktiga ska anges i brutto. Tank
pa att skattefria inkomster som tex bostadstilligg inte ska redovisas pa samma
rad som skattepliktig inkomst. Alla inkomster ska redovisas var for sig. Det ar
alltsa inte tillatet att ha flera inkomster i samma post exempelvis pension och
bostadsbidrag. Det dr endast de inkomster som gatt in pa de konto/konton som
ingar i redovisningen (A) som ska tas upp. Gar nadgon skattepliktig inkomst in pa
huvudmannens fickpengskonto kan denna skrivas inom parentes under
inkomster och ej raknas med i B.

8) INKOMSTER PA TRANSAKTIONSKONTOT (Samtliga plustransaktioner som gar att utlésa av kontoutdrag fran det kontot
stallforetradare disponerar)

Ealopp FM:s noteringar

Skattepliktig inkomst tex pension, 16n (BRUTTO)
Bostadstilldgg, bostadsbidrag
Handikappersattning/merkostnadsersattning
Ovriga skattefria inkomster, tex ek. bistand
Bankrénta (inkommen pa transaktionskonto)
Skatteaterbéring

Overféring (till transaktionskonto fran vriga tillgangar)
Ovriga inkomster, tex swish, arv (specificeras)

Summa inkomster B kr O

Om overforingar sker mellan tva konton, exempelvis uttag fran sparrat konto till
det konto som stéllforetrddaren disponerar 6ver ska 6verforingen redovisas som
en fiktivinkomst. Nar de 6verférda pengarna anvands ska detta redovisas som en
utgift.

Exempelvis du far ett uttagsmedgivande fran éverformyndaren att ta ut 10 000
kr fran ett sparrat konto till restskatt och lopande utgifter. Pengarna fran det
sparrade kontot satts in pa det konto du disponerar 6ver. Darefter betalar du en
restskatt pa 8000 kr. Overféringen pa 10 000 kr blir en inkomst och 8 000 kr blir
en utgift.

Nar samtliga inkomster har angetts kommer blanketten automatiskt rakna ihop
vardet ni har angett under A med summan ni angett under B.
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Verifikationer som bifogas till inkomster
o Arsbesked gillande samtliga skattepliktiga inkomster.
Om inte drsbesked eller annan drssammanstillning skickas in, tdnk dd pd att
skicka in underlag (tex utbetalningsbesked) pd varje fordndring av det utbetalda
beloppet som gjorts under dret

e Bankrintor, aktieutdelning, férsiljning av aktier och fonder. Ska styrkas
med arsbesked eller kontrolluppgift fran bank.

Utgifter (C)

Under utgifter anges huvudmannens samtliga utgifter fran det konto du har med i
A det vill sdga det konto som du disponerar 6ver. Om utrymmet inte ar tillrackligt
kan utgiftsposterna specificeras pa en egen bilaga. Observera att 6vriga utgifter
alltid ska specificeras med en bilaga.

10) UTGIFTER PA TRANSAKTIONSKONTOT (Samtliga minustransaktioner som gér att utl&sa av kontoutdrag frén det konto
som stélliféretradare disponerar)

Litgifter under period Belopp OFN:s noteringar
Skatt pa pension, 16n, sjukersattning etc.
Hyra
El

Telefon, TV, internet, tidningar,
Forsakringar

Sjukvard, medicin, lakarkostnader
Omvardnadsavgift/hemtjanst

Privata medelffickpengar

Sparande
Amorteringar/rantekostnader/utmatning
Bankavgifter, kvarskatt, skatt pa ranta
Arvode, skatt, sociala avgifter
Stallforetradarens kop for huvudmans rakning
Ovriga utgifter (Skall specificeras med bilaga)

Summa utgifter C kr O

Verifikationer som ska bifogas till utgifter
o Kontrolluppgift gdllande skatt pa skattepliktiga inkomster (framgar av
arsbesked). Om inte drsbesked eller annan drssammanstdlining skickas in, tdnk
dad pd att skicka in underlag (tex utbetalningsbesked) pd varje fordndring av det
utbetalda beloppet som gjorts under dret

e Kontoutdrag 6ver samtliga konton
Undantag: Kontoutdrag for fickpengskonto behéver ej inkomma om det genom
kontoutdrag fran det kontot du disponerar (transaktionskontot) framgar till vilket
kontonummer dverforingar gjorts med hjdlp av bankens noteringar
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e Bilaga pa "Ovriga utgifter”

e Kvittenser pa kontanter som lamnats till huvudmannen eller
boendepersonal. Kvittenserna ska skrivas med beloppet angivet med
bade siffror och bokstaver.

e Kontoutdrag éver huvudmannens skattekonto (om huvudmannen betalat
ditt arvode foregaende ar).

e Kopior pa girobetalningar.

Tillgangar per 31 december eller nar uppdraget upphor (D)

Har anger du tillgangarna pa de konto/konton du disponerar éver per den 31
december. Géller det en slutrdkning ar det saldon per det datum du blev
entledigad som ska uppges. De konto/konton som dr med i A ska angesiD.

11) TILLGANGAR PA TRANSAKTIONSKONTOT DEN 31 DECEMBER eller nér uppdraget upphér

Bark Kontonummer Belopp Sparr OFN:s notaringar

Summa tillgangar pa bankkonto D kr O

Ovriga tillgangar
Har anges tillgdngar per 31 december som ej anvands i redovisningen (t.ex.
fonder, sparkonto och huvudmannens konto).

12) OVRIGA TILLGANGAR

Kenton som staliféretradare inte disponerar, fastigheter, .
bostadsratier, vBrdepapper ex aktier, fonder, obligationer. Antalandelar Belopp Sparr OFN:s noteringar
Summa fastigheter, virdepapper 0

Verifikationer som ska bifogas tillgangar periodens slut
Underlag dar det framgar utgaende varde och vilka konton som ar forsedda med
overformyndarsparr, dvs:

a) Arsbesked fran bank

eller

b) Kontoutdrag fran samtliga konton tillsammans med sparrintyg
eller
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c) Kapital & rantebesked tillsammans med sparrintyg

Alla konton férutom det konto stallféretradaren disponerar 6ver ska
forses med overformyndarsparr. Om banken inte tillater uttagskort till
huvudmannens fickpengskontot om kontot ar sparrat kan detta konto sta
utan sparr.

o Arsbesked gillande fonder, aktier och obligationer. Kontrollera att banken
markerat vilka konton som ar forsedda med 6verformyndarsparr. Alla
vardepapperskonton ska forses med 6verféormyndarsparr.

Kontrollera

Kontrollera att A+B= C+D. Ar summorna inte lika stora dr arsriakningen felaktig
och du maste kontrollera siffrorna en gang till. Arsrakningen ska stimma vid
inldmning.

Skulder

Om huvudmannen har nagra skulder ska dessa redovisas. Exempel pa skulder
som ska anges:

Lan hos bank

Skulder hos kronofogden

Skulder hos inkassobolag

Privata skulder

Samtliga skulder ska redovisas, &ven tex bolan och studielan. Saknas skulder ska detta noteras med 0.
14) SKULDER

. 1 2
Langivara Bilaga Sikulder Skulder Fiirindring +- OF N naoteringar

Summa kr 0 krQ

' Skulder vid arets bérjan eller ndr uppdraget pabdrjades.
2Skulder vid arets slut eller ndr uppdraget upphbrde.
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Checklista verifikationer arsrakning

[J Arsrakningen omfattar ritt period

[J Arsrakningen 4r undertecknad pa heder och samvete
O Arsrakningen ar ifylld med blackpenna

U] Redogorelse bifogas

LI Begdran om arvode ar korrekt i kryssat

O Korjournal bifogas
Kopior av handlingar bifogas:

O Underlag dar det framgar utgdende varde och vilka konton som ar forsedda
med 6verférmyndarsparr, dvs:

a) Arsbesked fran bank

eller

b) Kontoutdrag fran samtliga konton tillsammans med sparrintyg
eller

c) Kapital & rantebesked tillsammans med sparrintyg

O Kontrolluppgift gdllande samtliga skattepliktiga inkomster

Om inte drsbesked eller annan drssammanstdllning skickas in, tdnk dd pad att skicka in
underlag (tex utbetalningsbesked) pd varje fordndring av det utbetalda beloppet som gjorts
under dret

L1 Kontoutdrag 6ver samtliga konton
Undantag: Kontoutdrag for fickpengskonto behéver ej inkomma om det genom kontoutdrag

frdn det kontot du disponerar (transaktionskontot) framgadr till vilket kontonummer
6verféringar gjorts med hjdlp av bankens noteringar

O Alla sidor pa kontoutdraget ar medskickade

O Bilaga pa "Ovriga utgifter”

U Kontoutdrag dver huvudmannens skattekonto (om huvudmannen betalat ditt
arvode foregaende ar)

L1 Beslut om skuldsanering & 6vriga skulder (om det inte redan ar inskickat)
O Kopior pa girobetalningar

0 Kvittenser pa kontanter
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Verifikationer arsriakning djupgranskning

Om din arsrakning blir utvald att djupgranskas kommer du fa hem ett brev fran
overformyndaren dar det framgar vilka verifikationer som du behover
komplettera med. Samtliga verifikationer i checklistan fér normalgranskning ska
alltid inldmnas.
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